
戸田ビルパートナーズ株式会社　　御中 請求日 西暦

～

整理№

※弊社契約担当部署経由で契約を行ったものに
ついては、専用の書式がございますので、
そちらをご使用ください。

支払期日 年　　月　　日

備　考

工　種

100

戸
田
B
P
使
用
欄

未成支出金 経理部 工務部 　1.請求書には別途請求内訳書を添付下さい。

工事未払金 　2.当請求書はBillOneへアップロードもしくは1部送付して下さい。

原
価
要
素

1.材料費 2.労務費

3.外注費 4.人件費

6.経 　費 担 当 部

Ｃ　　非課税
100

5.交際費

Ａ　　１０％
15,000 1,500 16,500

Ｂ　　軽減８％
4,000 320 4,320

請求金額
19,100 1,820 20,920

取引年月日
税抜金額 消費税額 合　計

2026年1月31日

工事価格（税抜） 消費税額 合　計

工事コード BC1-5900000 工事名 ＴＦＴビル5階現状回復工事

工 事 場 所       東京都江東区有明3-4-10

フ　　リ　　ガ　　ナ
預 金 種 別 口　座　番　号

口　　座　　名　　義

工 事 内 容 　　  内装工事 工期・納期 自  2026年1月31日 至  2026年3月31日

ﾁﾖﾀﾞｻｰﾋﾞｽ(ｶ
当座 1234567

千代田サービス株式会社

請 求 先 　　東京本社　・　札幌支店　・　仙台支店　・　名古屋支店　・　大阪支店　・　広島支店　・　九州支店

取　　引　　銀　　行

○ ○ 銀行 × × 支店

担当部署 建築部 TEL 03-3562-1234

担当者名 千代田　太郎 FAX 03-3562-5678

〒 101-0041
イ ン ボ イ ス No. T1234567890123

住　　　所 東京都千代田区神田須田町1-2-3
協力会社コード 211234

会　社　名 千代田サービス株式会社　東京支店 ㊞

請 求 書
（　建築工事用　）

2026  年  4  月  1  日
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請求書の作成要領及び注意事項 (請求書のヒナガタの〇番号と一致)

① 請求者欄は必ず全項目の記入と社印は朱印で押印願います。
※BillOneへ直接アップロードされる場合、社印はなくても問題ありません。

② 請求日を西暦で記入して下さい。

③ インボイス番号(適格事業者番号)を記入して下さい。
免税事業者(インボイス未登録)の場合は「免税事業者」と記入して下さい。
※正しく入力されていない場合、右上に「インボイスNo.が空欄又は桁数相違」と表示されます。

④ 協力会社コードを記入して下さい。但しコード取得していない場合は未記入で構いません。

⑤ 取引銀行～口座番号迄記入して下さい。特に口座(普通・当座)の記入漏れが
多いので注意して下さい。なお振込先の口座を変更する場合は弊社指定の書式
「支払先等(新規・変更)登録依頼書」をご提出下さい。

⑥ 弊社の請求先を丸で囲む、または該当請求先のみ残し他を削除して下さい。

⑦～⑩ 取り交わした契約書(注文書・請書)または見積依頼書をご参照の上ご記入下さい。
※工事コードの先頭に「BC1-」という弊社処理用コードが自動入力されます。

⑪ 取引年月日を西暦で記入して下さい。
※取引日が複数ある場合は、最初の取引日となる日付をご記入下さい。
※未入力の場合、左上に「取引年月日が空欄です」と表示されます。

⑫ 【弊社書式の内訳書をご使用される場合】
内訳書(非課税、軽減、10％) シートへ、請求内容の内訳をご入力下さい。
入力内容(税率毎の税抜金額)が自動的に税抜金額欄等へ入力されます。

【貴社書式の内訳書を添付いただく場合】
貴社書式内訳書の各税率毎の税抜合計金額を、請求書の税抜金額欄へ直接ご入力下さい。

※消費税については、初期設定で小数点以下切り捨て(ROUNDDOWN)となっているため
貴社の処理方法と異なる場合はお手数ではございますが、直接消費税欄へ税額をご入力いただくか
式へ+1するなどしてご調整下さい。

⑬ 数式が入力済みの為入力は不要ですが、貴社の金額と確認願います。
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