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当社は、高度情報通信社会における個人情報保護の重要性を認識し、以下の方針に基づき個人情報の保護に努

めます。 
 
１． 個人情報の取得 
 当社は、適法かつ公正な手段によって、個人情報を取得致します。 
 
２． 個人情報の利用 

 ビル管理業、建設業、不動産業に関する業務及びサービスの提供等、ならびに各保険会社の委託を
受けて行う各社の損害保険、生命保険およびこれらに付帯、関連するサービスの提供等に利用しま
す。その他の目的に利用することはありません。 

 上記の利用目的は、相当の関連性を有すると合理的に認められる範囲においてのみ行い、変更する
場合には、その内容をご本人に対し、原則として書面等により通知します。 

 当社に対し保険募集業務の委託を行う保険会社の利用目的は、※別表の各社のホームページに掲載
してあります。 

 
３． 個人情報の安全管理措置 

 当社は、取り扱う個人データの漏えい、滅失、または毀損の防止その他の個人データの安全管理の
ため、安全管理基準の整備及び実施体制の整備等、充分なセキュリティ対策を講じるとともに、正
確性を確保するために、必要かつ適切な措置を講じ、万が一、問題が生じた場合は、速やかに適当
な対策を講じます。 

 
４． 個人情報の第三者提供 

 当社は、法令に定める場合を除き、個人情報を、事前に本人の同意を得ることなく、第三者に提供
しません。 

 当社は、個人情報を第三者との間で共同利用し、または、個人情報の取扱いを第三者に委託する場
合には、当該第三者につき厳正な調査を行ったうえ、秘密を保持させるために、適正な監督を行い
ます。 

 
５． 個人情報の管理 

 当社は、個人情報の正確性を保ち、これを安全に管理致します。 
 当社は、個人情報の紛失、破壊、改ざん及び漏えいなどを防止するため、不正アクセス、コンピュ

ータウィルス等に対する適正な情報セキュリティ対策を講じます。 
 当社は、個人情報を持ち出し、外部へ送信する等により漏えいさせません。 

 
６． 当社の保有個人データの開示・訂正・利用停止・消去 
 当社の保有データに関して、本人が開示・訂正・利用停止・消去等を求める権利を有していることを確
 認し、これらの要求ある場合には、異議なく速やかに対応します。なお、当社の個人情報の取扱いにつ
 きましてはご意見、ご質問がございましたら、当社個人情報相談窓口までお問い合せ願います。ご照会
 者がご本人であることをご確認させていただいたうえで、対応させていただきますので、あらかじめご
 了承願います。 
  個人情報相談窓口 
      総務部 TEL 03-6628-5021 
 
７． 組織・体制 

 当社は、個人情報保護管理者を任命し、個人情報の適正な管理を実施致します。 
 当社は、役員及び従業員に対し、個人情報の保護及び適正な管理方法についての研修を実施し、日

常業務における個人情報の適正な取扱いを徹底します。 
 
８． 個人情報保護対策の策定・実施・維持・改善 
 当社は、この方針を実行するため、個人情報保護対策（本方針、『個人情報保護規程』及びその他の規程、
 規則を含む）を策定し、これを当社従業者その他関係者に周知徹底させて実施し、維持し、継続的に改
 善致します。 
 

以 上 
 


